NAPUTAK ZA IZRADBU | OBRANU ZAVRSNOGA RADA

1. ZAVRSNIRAD

Zavrsni je rad ucenikov uradak Cijom se izradbom i obranom provjeravaju, vrjednuju i ocjenjuju
uCenikove strukovne, odnosno umjetniCke kompetencije odredene razine sukladno razini kvalifikacije
koju stjece.

Zavrdni rad sastoji se od izradbe zavrSnoga rada i obrane zavr$noga rada.

1. lzradba zavrsnog rada
UCenik obavlja Izradbu pod stru¢nim vodstvom nastavnika struke (mentor) tijekom zadnje nastavne
godine obrazovnoga programa koji uéenik pohada. Mentor je obvezan pomagati ueniku u odabiru
literature i drugim izvorima koji se mogu koristiti za pisanje zavrnoga rada.
UcCenik je duzan pisani dio Izradbe, koju je prihvatio mentor i za nju predloZio pozitivnu ocjenu, predati u
tajnistvo Skole, te mentoru u digitalnom obliku.

2. Obrana zavrsnog rada
UCenik prezentira zavrsni rad u obliku obrane ili javnoga nastupa pred povjerenstvom za obranu

2. PISANJE ZAVRSNOG RADA

Kako bi zavréni radovi bili uigdnaceni i kako bi se u¢enicima pomoglo pri pisanju i izradi rada
treba se drzati ovih uputa. Sve druge detaljnije i konkretnije naputke ucenici trebaju dobiti od mentora.
Nakon $to se odabere tema zavrSnog rada, mentor je duzan dati upute o literaturi i drugim izvorima
(internet) koji se mogu koristiti za pisanje zavrSnog rada.

Sadrzaji pronadeni na internetu mogu se takoder koristiti za pisanje zavrSnog rada, ali ti sadrzaji nisu
uvijek pouzdani pa ih je poZelino u dogovoru s mentorom dodatno provieriti.

Zavr$ni rad piSe se racunalom sa srednjim razmakom na papiru formata A4 s fontom Times
New Roman, Arial, Verdana i sl. veli€ine 12 toCaka (pt). Treba svakako izbjegavati vrstu i oblik slova
koja djeluju dekorativno ili ukrasno i koja viSe odgovaraju reklami nego ozbiljnom radu.

Naziv pojedinih poglavlja piSu velikim tiskanim masnim (bold) slovima veli¢ine 16 toCaka na
pocetku nove stranice.

Podpoglavlja trebaju biti ispisani masnim slovima (bold) veli¢ine 14 to¢aka (pt).

Stranice zavrsnog rada trebaju biti numerirane u podnozju stranice desno (0sim naslovnog i
unutraSnjeg - drugog lista).

Tekst treba biti poravnat s obje strane.

UCenik treba dva primjerka uvezati (s jednim prijavljuje polaganje ispita i on ostaje u Skoli, a
drugi ostaje uceniku). Obi¢no se koristi spiralni uvez s plasticnom folijom.



2.1 Zavrsni rad sadrzi:

1. Naslovnu ili vanjsku stranicu

na vrhu stranice u sredini piSe se naziv Skole i adresa (slovima veliCine 14 toCaka)

u sredini, centrirano pise se: ZAVRSNI RAD (slovima veli¢ine 18 tocaka)

ispod toga naziv teme (slovima veli¢ine 18 to¢aka)

lijevo pri dnu piSe se: Mentor: ispod toga ime i prezime mentora i titula (slovima veliine
14 tocaka)

desno pri dnu piSe se: Uéenik: ispod toga ime i prezime ucenika, razred (slovima
veli¢ine 14 toCaka)

pri dnu stranice u sredini (centrirano) piSe se: grad, mjesec i godina nastanka rada
(slovima veliCine 14 to¢aka)

Primjer naslovne stranice nalazi se u privitku ovog naputka.

2. Drugi list

u sredini se napiSe naziv teme zavrSnog rada (slovima veli¢ine 14 toaka)
Primjer drugog lista nalazi se u privitku ovog naputka.

3. Tredi list: Sadrzaj

upisuje se sadrzaj zavrSnog rada (poglavlja) sa stranicama na kojima se ta poglavlja nalaze
stranica s pregledom sadrzaja radi se na samome kraju kada se u tekstualnome dijelu
zavrSnog rada nece viSe nista mijenjati

Primjer sadrzaja nalazi se u privitku ovog naputka.

ovdje se daje ukratko, do jedne stranice teksta opis problematike koja ¢e se obradivati, daju
se razlozi zbog kojih je odabrana tema zavrSnog rada i predvida se konacni cilj obrade
teme

uvod se piSe u trecem licu i ubuduéem vremenu (npr. ,Cilj ovog rada je objasniti
organiziranje prometa na zeljgzni¢ko-cestovnim prijelazima....").

5. Tekst — obrada teme

u ovom se dijelu opisuju bitne Cinjenice iz teme zavrsnog rada

objaSnjava se tema zavrsnog rada i nacin rada konkretnog sklopa (sustava)

ovaj se dio moze podijeliti na nekoliko cjelina, poglavlja u dogovoru s mentorom

slike u tekstu moraju biti numerirane (ispod slike) kako bi se tekstu moglo pozivati na njih

6. Zakljugak

u ovom dijelu rada, treba istaknuti rezultate, dati svoje mislienje 0 zadanoj temi zavrSnog
rada

7. Popis literature

[ ]
[ ]
8. Prilozi
[ ]
[

navodi se abecednim redom prema prezimenu autora, odnosno naslova djela
pravila za navodenje literature su u privitku

to je popis crteza, grafova, shema, ilustracija i sl.

prilozi se numeriraju i stavljaju na kraj rada npr. Prilog 1, Prilog 2 itd.

numeriranje je nuZno kako bi se u tekstu rada moglo upucivati na pojedini prilog (npr. vidjeti
Prilog 2).

stranice na kojima se nalazi tekst i crtez, grafikon, ilustracija i sl. ne smatraju se prilogom,
nego redovnom stranicom.

9. Zadnju stranicu - (ne raGunajuci stranicu korica).
e na zadnjoj stranici ostavlja se prostor za upis datuma predaje rada, obrane rada, eventualno
mentorov kratak komentar, te mjesto za upis ocjene.



Primjer naslovne stranice

OBRTNICKA | TEHNICKA SKOLA U OGULINU
Ogulin, J.J. Strossmayera 2

ZAVRSNI RAD

UREDAJI ZA OSIGURANJE ZELJEZNICKO-CESTOVNIH PRIJELAZA

Mentorica: Ucenik:
Ime i prezime, titula (dipl. ing.) Ime i prezime, razred

Ogulin, svibanj 20__.



Primjer drugog lista

UREDAJI ZA OSIGURANJE ZELJEZNICKO-CESTOVNIH PRIJELAZA



Primjer sadrzaja:

Lo UVOD e e e e e e eenare e 1
2. POSTOJECE STANIE ...t s s s s s s s s s ettt s sesesesenes s 2
3. NACINI OSIGURANJA ZELJEZNICKO-CESTOVNIH PRIJELAZA .......covvivrieieniiiienrcnnenne 4
4. UREDAJI ZA OSIGURANJE ZELJEZNICKO-CESTOVNIH PRUELAZA .......cocoeveveverererrenee, 8
4.1. Uredaji osiguranja koji s€ UKIJUCUjJU FUCNO ....eeeeeeieeeciiiieece e e 8
4.2. Uredaji osiguranja koji se ukljucuju daljinski s centralne postavnice .............. 8
4.3. Uredaji osiguranja koje ukljucuje i isklju¢uje sam vlak pri prolasku ................ 9
5. ZELJEZNICKI SIGNALI ZA NAJAVU ZELJEZNICKO-CESTOVNIH PRUELAZA .................. 11
5.1. Kontrolni svjetlosni signali ugradeni pokraj kolosijeka na propisanoj 11
udaljenosti ispred prijelaza ......ccccceeeeeieececiiie e
5.2. Kontrolni uredaji s daljinskom kontrolom ............ccoovviiimiieeiieiiiici e, 12
B. ZAKLIUCAK ..ottt ettt sttt et 14
7. POPIS LITERATURE ...ttt et e e esaneenee e s 15

8. PRILOZI ettt ettt e she s e e e r e e e e 17



NAVODENJE LITERATURE

KNJIGA
Prezime, inicijal(i) imena autora. Naslov : podnaslov. Podatak o izdanju. Mjesto izdavanja : Nakladnik,
godina izdavanja.
Primjeri:
e jedan autor:
Golubi¢ J.: Promet i okolis, Fakultet prometnih znanosti, Zagreb, 1999.
e dva autora:
Soh, F. Vrhovnik, M.: Tehnicka sredstva zeljeznice, Zagreb : Zeljeznicka tehnicka $kola u
Zagrebu, 1998.
e ViSe autora:
Elektrane i okolis, Zagreb : Element, 2000.

RAD U ZBORNIKU, ESEJ U ZBIRCI | SL.
Prezime, inicijal(i) imena autora. Naslov rada : podnaslov. // Naslov zbornika / podatak o uredniku.
Podatak o izdanju. Mjesto izdavanja : Nakladnik, godina izdavanja. Str. poCetna-zavrsna.

a) rad u zborniku

Primjer:

Hutinski, Z Informaticka tehnologija - éimbenik obrazovnog procesa // Nastavnik-éimbenik
kvalitete u odgoju i obrazovanju | Vladimir Rosi¢. Rijeka : Filozofski fakultet u Rijeci, 1999. Str.
744-754,

b) natuknica u enciklopediji

Primjer:

Podmazivanje i maziva. // Tehnicka enciklopedija Leksikografskog zavoda Miroslav Krleza.
Zagreb : LZ Miroslav Krleza, 1963-1997.Sv. 10. 1986. Str. 443-458.

¢) poglavije u knjizi

Primjer:

Dizel-lokomotive. // Lokomotive: opéi dio / Joza Serdar. Zagreb : Sveu¢iliSna naklada Liber, 1977.
Str. 72-187.

CLANAK U CASOPISU

Prezime, inicijal(i) imena autora. Naslov rada : podnaslov. // Naslov ¢asopisa. Oznaka sveska/godista,
broj(godina), str. po¢-zavréna.

Primjer:

Aleksi¢, G. Mogucnosti za razvoj prometno-sigurnosnih propisa u Zeljezniékom sustavu
Republike Hrvatske. // Zeljeznice 21. 8, 3(2009), str. 38-43.

JEDINICA S INTERNETA

a) ftp izvori

Ime(na) autora (ako je/su poznata), naslov dokumenta, datum nastanka (ako se razlikuje od datuma
pristupa izvoru), ftp adresa zajedno s pofpunom stazom pristupa direktoriju na kojem se nalazi
dokument i datum pristupa

Primjer:




Bruckman, Amy. Approaches to managing deviant behavior in virtual communities. Apr. 1994.
ftp://ftp.media.mit.edu/pub/asb/paper/deviance-chi94.txt. ( 18.11. 2014.)

b) www izvori
Ime(na) autora (ako je/su poznata), naslov dokumenta, datum nastanka (ako se razlikuje od datuma
pristupa izvoru), naslov potpunog djela (italic), potpuna http adresa, i datum pristupa dokumentu.

Primjer:
Konferencije Operatori, Spaces, algebras, Moduli, URL: http://web.math.hr/OSAM/ (15. 1. 2015.).

¢) ¢lanak u elektoni¢kom casopisu

Primjer:

Ivandié, Z Welding robots kinematic structures evaluation of based on conceptual models using
the potential method // Technical Gazette 16, 4(2009),

URL: http://hrcak.srce.hr/index.php?show=clanak&id_clanak_jezik=70697 (24. 11. 2014.).

d) tekst na web stranici

Primjer:

Burka, Lauren P. A hypertext history of multi-user dimensions. The MUDdex. 1993.
URL: http://www.apocalypse.org/pub/u/lpb/muddex/essay/ (18.1. 2015.).

BILJESKE:
BiljeSke se navode na dnu stranice (footnotes). Koriste za obja$njavanje neke pojedinosti u vezi
predmeta o kojemu se govoriili se daju podaci o izvoru iz kojeg je preuzet citat/navod



Primjer posljednja dva lista

KONZULTACIJSKI LIST

Datum Sadrzaj konzultacije

Zavrsni rad prihvaéen

Potpis mentorice:




Datum predaje zavrSnog rada:

Ocjena zavrsSnog rada:

Datum obrane zavr$nog rada:

Ocjena obrane zavrsnog rada:

KONACNA OCJENA:

Povjerenstvo:

U Ogulinu,

, mentorica
, Clan
, Clan
, Clan



