Republika Hrvatska

Obrtnicka i tehnicka Skola Ogulin
Ogulin, J. J. Strossmayera 2
Klasa:011-01/26-01/13
URBRO0J:2133-52-26-4

Ogulin, 14.04.2026.

Na temelju ¢lanka 103. Statuta Obrtnicka i tehnicka Skole Ogulin, a sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18., 83/23.) i
Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19.) ravnatelj Obrtnicke i tehnicke
skole Ogulin donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka
Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi i pojedinaca Obrtnicke i tehnitke $kole Ogulin (u nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno
nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od: prodaje nekretnina i pokretnina u vlasnistvu Skole, najma u¢ioni¢kog i drugog prostora Skole,
donacije i sponzorstva, izdavanje duplikata svjedodZbi osobama koje su zavrsile redovito $kolovanje, uéenic¢ke zadruge, kamata na depozite po
videnju, ostalih izvora.

Ako Skola ugovori prihode od zakupa prostora u vrijednosti veéoj od 2.640,00€ godisnje, s kupcem ugovora instrument osiguranja pla¢anja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:

Rberd' AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
1 DOStava. pOda}taka Ra.cunczvodstvu Ravnatelj/tajnistvo Ugovor, narudZbenica Mjesecnol/tjedno
potrebnih za izdavanje racuna




2 Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun mjesecno
Racun se izraduje automatskom obradom
3 | Ovjera i potpis racuna Racunovodstvo podataka i ispisuje pomocu racunala te je kao 2 dana od izrade rauna
takav pravovaljan bez pecata i potpisa

4 Slanje izlaznog racuna Racunovodstvo Riznica KZ/e-radun 2 dana nakon ovjere
Unos podataka u

5 S”St.z.’lﬁ’ . . Racunovodstvo Riznica KZ Unutar njj eseca na'kOjl
(knjizenje izlaznih se racun odnosi
racuna)

6 | Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo Riznica KZ Tjedno

7 Prace.n.J ¢ naplate prihoda Racunovodstvo Izvod u riznici KZ Tjedno
(analitika)

8 Utvrdwa,mj © stanja do 5P .ehhl. Racunovodstvo Izvod otvorenih stavki Mjese¢no
nenaplacenih potrazivanja/prihoda

9 Upozoravgnj I izdavanje . Racunovodstvo Opomene i opomene pred tuzbu Tijekom godine
opomena i opomena pred tuzbu
Donogenje ogl‘luke.o prisilnoj Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati potrazivanja Tijekom godine
naplati potraZivanja
Ovrha-prisilna naplata

e . . . . ey 15 dana nakon
10 IZ);)l‘ir;er(l)\rfra]lnja u skladu s OvrSnim TajniStvo Ovrsni postupak kod javnog biljeznika donogenja Odluke

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.




Nakon §to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, raCunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o

Clanak 4.

prisilnoj naplati potrazivanja te se pokre¢e ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 2.600,00€ po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Op¢inskom sudu ili javnom biljeZniku

Fi)erd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja
1 duzmka/prlkuyljanj.e.p.Odate.lka © Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice Prije Z .a Sta'fe
poslovnom racunu ili imovinskom potrazivanja
stanju
Knjigovodstvena kartica ili
5 Prikupljanje dokumentacije za Racunovodstvo/tajnistvo racuni/ obracun Prije zastare
ovrsni postupak kamata/opomena s potrazivanja
povratnicom
" Racunovodstvo/Tajnistvo/l zabrani Na}(.:rt pri] edloga‘z‘a ‘ovrhu Najkasnije dva (2)
3 Izrada prijedloga za ovrhu e Op¢inskom sudu ili javnom dana od pokretanja
odvjetnicki ured ce oy
biljezniku postupka
L . Prijedlog za ovrhu Najkasnije dva (2)
Ovjera i potpis . L o :
4 ritedloaa za ovrhu Ravnatelj Op¢inskom sudu ili javnom dana od izrade
prijediog biljezniku ili FINA-i prijedloga
" Najkasnije dva (2)
5 Dostava prijedioga za ovrhu Tajnistvo/ Izabrani odvjetnicki ured Knjiga izlazne poste dana od izrade

prijedloga




Dostava pravomo¢nih rjesenja o ovrsi
FINI

Racunovodstvo

Pravomoc¢no rjesenje

Najkasnije dva (2)
dana od primitka
pravomoc¢nih rjeSenja

Clanak 5.

Ova Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.
Stupanjem na snagu ove Procedure pracenja i naplate prihoda i primitaka prestaje vaziti Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka
KLASA:002-01/19-01/12, URBR0J:2133-52-19-6-5 od 29. listopada 2019.

Ravnatelj

David Fabijan, dipl.ing.




